中国地质大学（北京）
领导人员申办因私出国（境）证件审批表


	证  件
姓  名
	
	工作单位
（部门）
	
	职  务
	

	证  件
类  型
	□普通因私护照      □往来港澳通行证     □大陆居民往来台湾通行证

	申  办
类  型
	
□首次办理证件    换领新证件      □其他               
备注：


	申请人签字确认
	


签字：                      时间：

	所在单位意见
	


签字（盖章）：               时间：


	分管校领导意见
	


签字：                      时间：



备注：此表交党委组织部备案。

中国地质大学（北京）
领导人员委托保管因私出国（境）证件登记表

	证  件
姓  名
	
	工作单位
（部门）
	
	职  务
	

	身  份
证  号
	 

	证 件 类 型
	证 件 号 码

	□普通因私护照
	

	□往来港澳通行证
	

	□大陆居民往来台湾通行证
	

	□其它                 
	

	收到证件数量
	共计收到证件      本。

	证件持有人或代办人
	签字：             
	组织部
经办人
	签字（盖章）：             

	
	时间：
	
	时间：



————————————————————————————————————————
中国地质大学（北京）
领导人员因私出国（境）证件签收条

　　　　今收到          同志交来因私出国（境）证件共计   　本。清单如下。
	证 件 类 型
	证 件 号 码

	□普通因私护照
	

	□往来港澳通行证
	

	□大陆居民往来台湾通行证
	

	□其它                 
	


        经办人（签名）：                  党委组织部：（盖章）
                                               年   月   日


中国地质大学（北京）
中层领导人因私出国（境）审批表
	拟出国人员名单（出国团组人数>3人的，按下列格式另附余下人员的情况表）

	姓名
	性别
	身份证号码
	工作部门
	职务
（职称）
	联系方式（手机）

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	出国起止时间
	年    月    日至       年    月    日
	共计    天

	国内详细通讯地址  及联系人
	地址：                                                          

联系人：               电话：               手机：               

	出访国家（地区）和理由
	
访问国家（地区）名称：                       
出访理由：
	类型：
○探亲
○旅游
○其他（请注明）

	所在基层单位意见：


负责人签名：
单位公章    年  月  日
	党委组织部会签意见：
                           

负责人签名：
  单位公章    年  月  日          

	人事处会签意见：


负责人签名：
单位公章    年  月  日
	分管（联系）校领导意见：


签字：  
 年  月  日


                                              
                                             填表日期：      年     月    日
备注：本表签字后交人事处留存，并将复印件交党委组织部备案。

中国地质大学（北京）
领导人员领用因私出国（境）证件登记表

注：1.领导人员本人回国（境）后或证件使用后10日内将证件交回党委组织部。
    2.此表由党委组织部保存。

	证  件
姓  名
	
	工作单位
（部门）
	
	职  务
	

	证  件
类  型
	□普通因私护照 
□往来港澳通行证
□大陆居民往来台湾通行证
	证  件
号  码
	

	领  用
事  由
	□探亲  □访友  □旅游  □学术交流   □继承   □接受和处理财产
□办理签证   □其他               

	出国(境)地区
	
	出国(境)
时间
	年   月   日—     年   月   日

	领取人
（授权领取人）
	签字：             
	组织部
经办人
	签字（盖章）：             

	
	时间：
	
	时间：

	证件
应交回
时间
	          年     月     日

	收  回
记  录
	证件送交人签字：                  交还日期：    年  月  日
 
党委组织部接收人：                接收日期：    年  月  日                    




    ————————————————————————————————————————

	回  执
	             同志的               证件已于   年  月  日
送交党委组织部。

党委组织部接收人：                    （盖章）
（此联由证件持有人保管）




